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Die Medisoft GmbH ist ein renommierter Hersteller medizinischer 
Datenbanken im D-A-CH-Gebiet. Wir gehören mit über 500 Kunden
und 2800 Anwendern zu den führenden Anbietern von Software- 
lösungen in der Arbeitsmedizin. Mit unseren Produkten können 
alle Aspekte arbeitsmedizinischer Prozesse erfasst, dokumentiert 
und ausgewertet werden.

Für unser Team in der kaufmännischen Verwaltung suchen wir zum nächstmöglichen Termin einen

	 Kaufmännischen Sachbearbeiter  (m/w/d) in Teilzeit (30 Std/Woche)

Diese Herausforderungen erwarten Dich:
Auftragsabrechnung und allgemeine
Rechnungsstellung
Stammdatenpflege und Dokumentation
Erstellung und Pflege von Vertragsdokumenten
Bearbeitung und Prüfung von Eingangsbelegen
Unterstützung in der Finanzbuchhaltung und 
Controlling 

    Das bieten wir Dir:
Verlässliche 38h Woche und
Möglichkeit für Homeoffice

Persönliche und fachliche
Weiterentwicklungsmöglichkeiten

Transparente Unternehmenskultur

Mitgestaltung der Firmenentwicklung

Inhabergeführtes, familienfreund-
liches Unternehmen

Kurze Kommunikationswege

Regelmäßige Firmenevents

Was Du dafür mitbringst:
Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
(z.B. Steuerfachangestellte/-r, Industriekauffrau
/-mann) und mehrjährige Berufserfahrung in 
diesem Bereich
Gutes Zahlenverständnis und Genauigkeit
Gutes Konzentrationsvermögen
Kommunikationsfähigkeit, Organisations- und
Planungskompetenz 
Eigenverantwortliche Arbeitsweise und Teamfähigkeit
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